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VNITRNI RAD

SKOLNI DRUZINY

C.j. ZSDob/611/2023
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1 Prava a povinnosti zakt a jejich zakonnych zastupcu ve Skole
a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahu s pedagogickymi
pracovniky

1.1 Skolni druZina p¥i ZS Dobra je nedilnou souéasti tohoto zaiizeni. Zaci jsou proto povinni
dodrzovat v jejich prostorach a pfi pobytu v ni, pri éinnostech a aktivitach poradanych
s$kolni druzinou Skolni fad ZS Dobra. Specifika a odli$nosti jsou dany Vnitinim fadem SD pii
ZS Dobra.

1.2 Dochazka do SD je po piihlaseni Zaka povinna, pfihlaska je zavazni. Omluva Zika ve SD,
odchylky od doch4zky zaka, nebo pokud mé zak odejit ze SD jinak, ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé
a je uvedeno v prihlasce, musi byt podidna zakonnym zastupcem prostiednictvim Zzadosti
vychovatelce SD pisemné. Také pfedem znamou nep¥itomnost zaka ve SD oznadmi zdkonny zistupce
pisemné. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni neopousti.

1.3 Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poctu 30 zakil. Zakonni zastupci Fadné vyplni piihlagku
do skolni druziny - dochazku zaki, zptisob odchodu domi, zdravotni stav a jiné dilezité skute¢nosti.
Zéakonni zastupci jsou informovani o pravidlech odhlagovani & o vyloudeni svého ditéte ze SD.
Odhlésky jsou prijimany vedouci vychovatelkou mésic dopiredu (zavazné rodinné dtivody, nemoc,
nezaméstnanost ...). Radné vyplnéné ptihlasky mohou rodice také zaslat elektronickou cestou na e-
mail zsdobra@zsdobra.cz.

1.4 Zptsob odchodu zika z druziny domi se fidi podle informaci v prihlasce. V ptipadé zmény
podaji zakonni zastupci prislusné vychovatelce pisemnou zpravu o zmeéné.

1.5 Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost SD, miize byt rozhodnutim reditelky $koly
ze SD vyloucen.

1.6 Z4k je povinen dodrZovat z4sady osobni a respira¢ni hygieny.
2 Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

2.1 Skolni druzina se ve své ¢innosti ridi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani,
ve znéni pozdéjsich predpisi.

2.2 Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlasovani a odhlasovani zakd, predavani informaci zdkonnym zastupctim, vyfizovani naméta
a stiznosti.
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2.3 O prijeti castnika k c¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, tAborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo skolu se rozhoduje na
zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti
je pisemné sdé€leni zdkonnych zastupct tcastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika
z druziny.

2.4 Vybirani poplatku ve SD se Fidi smérnici ZSDob/608/2023 G¢inné od 1. 9. 2023, ktera je vefejné
vyvésena u hlavniho vchodu ZS.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena tiplata, feditelka Skoly miize rozhodnout o vylouceni zZaka ze Skolni
druziny.

3 Organizace ¢innosti

3.1 Ranni SD: provoz ranni SD je pondéli-patek od 61° do 730 hodin. Z4ci ptichazeji do SD pouze
hlavnim vchodem do ZS, kde si je v $atn€ prebere vychovatelka. Po skonc¢eni ranniho provozu odvede
zaky vychovatelka do Skolnich Saten. Evidence piitomnych zaki je vedena v dochazkovém sesité.

Ranni $kolni druzina se napliiuje do kapacity 30 déti (do 7°°), od 7°0-730 se miize kapacita navysit
o dalsich 30 déti. Pokud bude 74k navstévovat ranni SD, uvede tuto skute¢nost zdkonny zastupce
v piihlasce. Pii prekrodeni kapacity ranni SD rozhodne o piijeti Z4ka do ranni SD feditelka $koly.
Ranni druzinu mohou navstévovat vSichni zaci 1. stupné, pokud to kapacita dovoli nebo do naplnéni
kapacity.

3.2 Odpoledni SD: provoz odpoledni druziny je pondé&li-patek od 1125 do 1695-163° hodin.

3.3 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh é&innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

Rezim dne jednotlivych oddélenti:

Ranni SD 610- 730 spontanni ¢innosti
Odpoledni SD 11251330 spontanni ¢innosti, individualni prace
1330—1430 nabidka riznych ¢innosti
projektova ¢innost, vzd€lavaci ¢innost
1430—1500 odpocinkova a klidova ¢innost
1500—1530 priprava na vyucovani
1530—1630 spontanni ¢innosti
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3.4 Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka telefonicky upozorni jeho zdkonného
zastupce a feditelku Skoly, popr. zastupce RS. Se zakem vychovatelka zistane az do doby predani
zakonnym zastupctim.

3.5 DruZina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o §kolnich prazdninach. Po projednani
se ztizovatelem miiZe feditelka $koly pferusit ¢innost druziny v dobé $kolnich prazdnin.

3.6 Zastupce RS schvaluje podpisem tydenni plany. Tydenni plany se tvoii vidy predem a v p¥ipadé
nepriznivého pocasi mohou byt pozménény.

4 Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
prred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili



4.1 Vsichni Zaci se chovaji pri pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Zak@im neni povoleno v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve §kolni budove, nebo mimo budovu pii akei poradané skolou Zaci ihned ohlasi.
Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné $kolniho roku
a dodate¢né poudeni z4kd, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny z4dznam. Skola
odpovida za zaky v dobé€ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2 Vychovatelka odpovida za bezpe¢nost 30 Zakd pii standardni ¢innosti SD. P¥i koupani miize jit
do vody nanejvys 5 Zakd. Pro ¢innost SD plati stejn4 ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim radu, zavazné
jsou také smérnice $koly. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuzivd odborné uéebny (napf. télocvicnu,
Skolni hristé, cvicnou kuchyniku, dilny, ...), fidi se prisluSnymi rady pro tyto uéebny. Zaci prihlaseni
do SD jsou pouéeni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden v t¥idnich knihach jednotlivych oddéleni.

4.3 Vychovatelky zajistuji pitny rezim. Kazdy zak se mlZe samostatné obslouZit. Pitny rezim
je hrazen z prosttedki SD. Odpoledni svaciny si Zaci nosi sami.

4.4 Kazda vychovatelka si prebira po skondeni obéda nebo vyucovani své zaky, se kterymi pak
odchazi do uréenych prostor. Zaci neodchézeji ze Saten Skoly samostatné, ale vzdy pod dozorem
dospélé osoby.

4.5 Zustane-li zak ve tiidé (doucovani, vyuka NabozZenstvi, hodiny reedukace apod.), ucitel je
povinen informovat vychovatelku véas a Zaka do druziny privést.

4.6 Do zajmovych krouzki a ndboZenstvi si ze SD z4ky odvadéji vyudujici, po skonéeni je rovnéz do
SD privadéji.
4.7 Vychovatelky SD plné dbaji pii své praci na prava zakidi a spolupracuji s jejich zdkonnymi

zastupci.

4.8 Z diivodu navyseni kapacity byla dvé oddéleni SD umisténa ve tiidach (uéebnach) v pavilonu C
hlavni budovy skoly.

4.9 Z4ci nav§tévujici SD, nesmi bez doprovodu dospélé osoby opoustét 3. nadzemni podlazi.
4.10 Vstup cizich osob do prostor koly a SD je zakazan.

4.11 Z4ci pobyvajici pii aktivitich SD v prostorach $koly a t¥id se musi ¥idit fadem této ucebny
a Skolnim radem.

5 Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze
strany zakua

5.1 Pokud 74k svévoln€ poskodi jakékoliv zarizeni, IT techniku a pomiticky Skolni druziny ¢i skoly,
se kterymi priSel v ramci pobytu v druziné do styku, jsou jeho zdkonni zastupci povinni toto uhradit
nebo nechat opravit.

5.2 Neoddélitelnou soudasti prostor SD je Satna, ve které jsou Zaci povinni udrZovat poradek
a chovat se tak, aby nezplisobili zranéni sob€ nebo svym spoluzakiim. V priitbéhu cinnosti SD
vstupuji do Satny pouze se souhlasem vychovatelky.

5.3 Zaci smi pracovat sinteraktivni tabuli, osobnim poéitatem a tablety jen dle pokyni
pedagogického pracovnika. Nezapinaji ani nevypinaji interaktivni tabuli a jeji prisluSenstvi. Zaci
nesmi manipulovat s projektorem, s jeho prislusenstvim, nemanipuluji a nedotykaji se zaluzii.



5.4 Z4ci nepracuji na uditelském poéitaci bez souhlasu pedagogického pracovnika, nemanipuluji
s pripojenim pocitace k napajecimu zdroji, pocitacové siti a k perifériim. Nepripojuji ¢i neprepojuji
pridavna zarizeni.

6 Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka
6.1 Na chovani zaka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

6.2 Pokud zak naruSuje soustavné Skolni rad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditelky Skoly z druZiny vyloucen. Reditelka miiZe rozhodnout o vylouceni zZaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo zjinych zvlasté zavaznjch
dtvodd.

7 Dokumentace

-.1 Povéfena vedouci vychovatelka: sestavuje Vnitini ¥ad SD, zodpovida za plynuly provoz SD.
Vyfizuje organiza¢ni zalezitosti pii zajistovani chodu SD. Ridi se piredpisy BOZP, PO
a traumatologickym planem. Zodpovédnost za 1ékarnicku, ktera je umisténa na viditelném misté na
skiini v kabineté vychovatelek, mé hlavni zdravotnik skoly Mgr. Renata Kubalova.

7.2 VSechny vychovatelky: vedou zdznamy o praci (elektronické tfidni knihy) a o dochazce vSech
zaku (ranni, odpoledni SD).

7.3 Kazda vychovatelka sestavuje celoro¢ni a tydenni plan svého oddé€leni, ktery dava k podpisu
vedeni Skoly. Plany jsou vyvéSeny na skolnim webu v sekei Skolni druzina.

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdé€leni zakonnych zastupct ucastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu téastnika z druziny,

b) zaznamy tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti (tisk elektronické tiidni
knihy),

¢) celoroéni plan ¢innosti vychézejici ze SVP Skolni druziny pti ZS Dobra, ktery je prilohou SVP
ZV Dobré skola - dobry start,

d) vnitini rad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

e) kniha aGrazt a zdznamy o traze - jsou uloZeny na sekretariatu skoly.

Zavérecéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povérena
vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Seznameni s timto fadem potvrdi zakonni zastupci podpisem na piihlasce do SD.

Rusi se predchozi ustanoveni této smérnice pod &. j. ZSDob/533/2022.

Smérnice nabyvéa tc¢innosti dnem 01. 09. 2023.
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V Dobré 31. srpna 2023

Mgr. Radka Otipkova, v.r.
reditelka skoly



